
 

บันทึกข้อความ 
 
หน่วยงาน  คณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 

ที ่มท  วันที ่        
เรื่อง รายงานผลการสอบสวนทางวินัยพนักงาน (ราย ชื่อ - นามสกุล กปภ.สาขา.... กปภ.ข... ) 
  

เรียน ผู้ว่าการประปาส่วนภูมิภาคผู้ช 
  

ตามค าสั่ง กปภ .ลับ ที่ ...... / .......  ลงวันที่ ..... มกราคม 2568 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนทางวินัย  ......ใส่ชื่อ - สกุล  รหัสประจ าตัว พ . .... ต าแหน่ง .... . มีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระท าความผิด
วินัย ได้กระท า /ขณะด ารงต าแหน่ง ...ได้กระท า ...(ใส่รายละเอียดข้อกล่าวหาตามค า สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบสวน)  พฤติกรรมที่ปรากฏ  เป็นการ.......... เป็นเหตุให้ กปภ.เสียหาย นั้น (เอกสารหมายเลข ๑) 

   

บัดนี้ คณะกรรมการสอบสวนทางวินัย ได้ด าเนินการสอบสวนแล้วเสร็จ จึงขอเสนอรายงานผล
การสอบสวน ดังนี้ 

๑. คณะกรรมการสอบสวนทางวินัย ได้พิจารณาข้อมูลเบื้องต้นจาก 
1.1 ส าเนาหนังสือ (รอ้งเรียน/ต้นเรื่อง)    (เอกสารหมายเลข ๒) 
1.2 หนังสือ... เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยพนักงานสังกัด 
         (เอกสารหมายเลข 3) 
    

๒. จากข้อกล่าวหาคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย ได้ก าหนดประเด็นการสอบสวนว่า 
  (ชื่อ -  สกุล ผู้ถู กกล่าวหา  มีผู้ถูกกล่าวหามากว่า 1 ใส่ให้ครบทุกคน ) มีพฤติกรรมที่ถูก
กล่าวหาว่า (ใส่รายละเอียดตามข้อกล่าวหาในค าสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบสวน )  ตามข้อ .... แห่งข้อบังคับ กปภ .

ว่าด้วยการก าหนดต าแหน่ง ค่าจ้าง การบรรจุ การแต่งตั้ง การเลื่อนข้ันค่าจ้าง การถอดถอน ระเบียบวินัย การ
ลงโทษ และการอุทธรณ์การลงโทษของพนักงาน พ .ศ. 2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมหรือไม่  หากมีการกระท า
ความผิดที่ปรากฏสมควรได้รับโทษสถานใด 

   

3. คณะกรรมการสอบสวนทางวินัย ได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาทั้งสรุปพยานหลักฐาน  
ที่สนับสนุนข้อกล่าวหาทั้งหมดรวมทั้งแจ้งถึงสิทธิที่จะอ้างพยานหลักฐานมาน าสืบเพื่อหักล้างแก้ข้อ
กล่าวหาและสิทธิที่จะมีทนายหรือท่ีปรึกษามานั่งฟังในการสอบสวนได้ด้วยโดยผู้ถูกกล่าวหาได้รับทราบ
แล้วเมื่อวันที.่.........เบื้องต้นผู้ถูกกล่าวหาให้การ “ปฏิเสธตลอดข้อกล่าวหา เพราะ.......” (หรือรับสารภาพ) 

(เอกสารหมายเลข......)  
๔. คณะกรรมการ สอบสวน ทางวินัย ได้รวบรวมพยานหลักฐานทั้งพยานบุคคลพยาน

เอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
ก.พยานบุคคล 
๑.  (ชื่อ - สกุล) ต าแหน่ง..... ให้ถ้อยค าโดยสรุป ดังนี้ 
  (บันทึกค าให้การหมายเลข 1) 
  

๒. (ชื่อ - สกุล) ต าแหน่ง..... ให้ถ้อยค าโดยสรุป ดังนี้ 
   (บันทึกค าให้การหมายเลข 2) 

   



 

ข. ผู้ถูกกล่าวหา 
1.  (ชื่อ - สกุล ) ต าแหน่ง ..... ให้ถ้อยค าโดยสรุป ดังนี้ 

   (บันทึกค าให้การหมายเลข 3) 
 

2. (ชื่อ - สกุล ) ต าแหน่ง ..... ให้ถ้อยค าโดยสรุป ดังนี้ 
  (บันทึกค าให้การหมายเลข 4) 

 
 ค. พยานเอกสาร 

1 ส าเนาหนังสือ....         (เอกสารหมายเลข 4) 
2 ส าเนาหนังสือ                   (เอกสารหมายเลข 5) 

 5. ข้อเท็จจริง 
 จากพยานหลักฐานที่ปรากฏรับฟังได้ว่า  ...... (ร้อยเรียงข้อเท็จจริงที่ได้จากการสอบสวน โดย
ล าดับเหตุการณ์ตั้งแต่ต้นจนจบ ใคร ท าอะไร ที่ไหน กปภ .เสียหายอย่างไร จนน ามาสู่การสอบสวน และเม่ือ
กล่าวถึงข้อเท็จจริงที่มีเอกสารหลักฐานในส านวนประกอบให้กล่าวอ้างถึงล าดับเอกสารในส านววนด้วย เช่น    
กปภ.สาขา .....  จึงขอจัดสรรงบส ารองกรณีจ าเป็นเร่งด่วน ประจ าปีงบประมาณ .....  2562 จ านวน .....บาท  
เพ่ือด าเนินการย้ายท่อเมนประปา ...... ปรากฏตามหนังสือ ... ที่ มท .....ลงวันที่ ..... (เอกสารหมายเลข) 
 

  6. ข้อพิจารณาและความเห็นของคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 
 จากข้อเ ท็จจริงและพยานหลักฐานที่ปรากฏ กรณี (ใส่ข้อเท็จจริงที่ได้จากก ารสอบสวน โดย
วินิจฉัยเข้ากับข้อกฎ หมาย ระเบียบ ที่เห็นว่าผู้ถูกกล่าวหากระท าความผิด  หรือไม่ป ฏิบัติตามระเบียบหรือ
กฎหมาย นั้นๆ พร้อมด้วยเหตุผลประกอบ อันเป็นเหตุผลสนับสนุนอันหนักแน่น ว่าผู้ถูกกล่าวได้กระท าผิดวินัย
อย่างไร เป็นความผิดวินัยข้อไหน )  แห่งข้อบังคับ กปภ .ว่าด้วยการก าหนดต าแหน่ง  ค่าจ้าง การบรรจุ การ
แต่งตั้ง การเลื่อนขั้นค่าจ้าง การถอดถอน ระเบียบวินัย การลงโทษ และการอุทธรณ์การลงโทษของพนักงาน 
พ.ศ. 2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม (และคณะกรรมการเห็นควรลงโทษทางวินัย ผู้ถูกกล่าว สถานใด)  
  

 7.ข้อเสนอ 
 คณะกรรมการสอบสวน ทางวินัย พิจาณาแล้วเห็นสมควร ด าเนินการดังนี้  (พิจารณา 
ยุติเรื่อง .../ลงโทษทางวินัย..../  มีหนังสือว่ากล่าวตักเตือน แล้วแต่กรณีตามเหตุผลหรือความเห็นของกรรมการ
ในข้อ 6 )    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและสั่งการ พร้อมนี้ได้แนบส านวนการสอบสวนทั้งหมด  
มาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว จ านวน.... แฟ้ม 
 
 
     ลงชื่อ................................................. ประธานกรรมการ 
              (                              ) 
     ลงชื่อ................................................. กรรมการ  
           (                                ) 
     ลงชื่อ................................................. กรรมการและเลขานุการ  
      (                               ) 
 




